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1. OBJECTE

L'objectiu principal del present procediment de coordinacié d'activitats empresarials és
establir les pautes en materia de prevencio de riscs laborals que han de seguir els
contractistes que realitzin activitats o prestin serveis per a I'Ajuntament de Palma per
garantir la seguretat i la salut dels treballadors, en els termes que preveu el Reial decret

171/2004, de coordinaci6 d'activitats empresarials.

2. ABAST

S’hi consideren incloses totes les empreses adjudicataries que realitzin activitats o prestin
serveis per a I'Ajuntament de Palma; s'exclouen les empreses publiques i organismes

autonoms.

. DEFINICIONS

Centre de treball: qualsevol area, edificada o no, a la qual els treballadors hagin
d’estar 0 a la qual hagin d'accedir per ra6 del seu treball.

Empresari titular del centre de treball: la persona que té la capacitat de posar a
disposici6 i que gestioni el centre de treball.

Empresari principal: l'empresari que contracta o subcontracta amb d'altres la
realitzacié d'obres o serveis corresponents a la seva mateixa activitat i que es
desenvolupin al seu propi centre de treball.

Empresari concurrent o treballador autbnom concurrent: I'empresari, els treballadors
del qual coincideixen amb els treballadors d'altres empreses en un lloc o centre de
treball. Treballador autbnom concurrent és el que coincideix amb altres treballadors
per compte propi o treballadors assalariats d'entitats alienes en un lloc de treball.

Empresari contractista: persona fisica o juridica que assumeix contractualment davant
del promotor, amb mitjans materials i humans propis o aliens, el compromis
d'executar la totalitat o parts de les obres amb subjeccié al projecte i al contracte.

Empresari subcontractista: persona fisica o juridica que assumeix contractualment
davant del contractista, empresari principal, el compromis de realitzar determinades
parts o instal-lacions de l'obra, amb subjeccié al projecte pel qual es regeix la seva
execucio.

Coordinador de prevencio: persona que s'encarrega de vetlar perqué les contractes
compleixin la normativa en matéria de prevencié de riscs laborals.
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4. OBLIGACIONS DEL CONTRACTANT (AJUNTAMENT)

1. Aportar a les empreses que realitzin tasques als centres de treball de I'Ajuntament la
seguent informacio:

e riscs propis del centre de treball que puguin afectar les activitats desenvolupades per
les contractes.

e mesures referides a la prevencié d’aquests riscs.
e instruccions d'actuacié en cas d'emergencia.

2. Designaci6 del coordinador de Seguretat i Salut en els casos establerts al Reial decret
1627/1997, de 24 d'octubre, sobre seguretat i salut en la construccié.

3. Designar una persona degudament capacitada coordinadora d'activitats empresarials,
a fi de coordinar les accions preventives pertinents que afectin el desenvolupament dels
treballs del personal de les empreses contractistes i treballadors autonoms, aixi com els
que puguin afectar el personal de I'Ajuntament.

Mitjans de coordinacié

L'Ajuntament de Palma, una vegada revisada la documentacid que han aportat les
empreses concurrents, han de prendre la iniciativa per establir els mitjans més adequats
de coordinacio.

Quan els mitjans de coordinacioé establerts siguin la designacié d'una o més persones
encarregades de la coordinaci6 d'activitats empresarials, s’han de facilitar a les contractes
les dades necessaries per permetre'ls la seva identificacié.

Els mitjans de coordinacioé que es poden establir sén els segients:
e intercanvi d'informaci6 i de comunicacions entre les empreses concurrents,
e celebracio de reunions periodiques entre les empreses concurrents,

e reunions conjuntes dels comités de seguretat i salut de les empreses concurrents o, Si
no n’hi ha, dels empresaris que no comptin amb els esmentats comités amb els
delegats de prevencio,

e imparticié d'instruccions,

e establiment conjunt de mesures especifiques de prevencidé dels riscs existents al
centre de treball que puguin afectar els treballadors de les empreses concurrents o de
procediments o protocols d'actuacio,

e preséncia al centre de treball dels recursos preventius de les empreses concurrents,

e designacid d'una o més persones encarregades de la coordinacié d'activitats
preventives.
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5. OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA

S'entenen quatre suposits de contractistes: serveis, subministraments, obres sense
projecte i obres amb projecte. En aquest darrer cas, hom s’ha d'ajustar a I'establert al

Reial decret 1627/1997, de 24 d'octubre, sobre seguretat i salut en la construccio.

SERVEIS:

Les empreses contractades que prestin serveis per a I'Ajuntament de Palma s'obliguen en
matéria de prevencié de riscs laborals, aportant els documents corresponents i omplint

els annexos Il, IV, Vi VI, al seguent:

Aportar l'avaluaci6 de riscs i la planificacié de la seva activitat preventiva per als
serveis contractats (obligatdriament en cd/dvd, format PDF),

Emplenar declaracié expressa responsable del compliment de les obligacions en
matéria d'informacio i formacié respecte dels treballadors que hagin de prestar els
seus serveis als centres de treball de I'Ajuntament,

Emplenar declaracio expressa responsable que els treballadors compten amb un
estat de salut compatible amb les tasques que han de realitzar,

Compromis d'informar sobre els riscs especifics de les activitats que puguin
afectar els treballadors de I'Ajuntament i d'altres empreses,

Compromis d'informar I'Ajuntament sobre els accidents de treball que es
produeixin com a consequéncia dels riscs de les activitats concurrents,

Compromis de comunicar tota situacié d'emergéncia susceptible d'afectar la salut
0 la seguretat dels treballadors de les empreses presents al centre de treball,

Emplenar declaracié expressa responsable, si s'escau, que han establert els
mitjans de coordinacioé necessaris entre el contractista i el subcontractista.

SUBMINISTRAMENTS:

Les empreses subministradores s'obliguen en matéria de prevencié de riscs laborals,
omplint els annexos Ill, IV, Vi VI, al seguent:

Emplenar declaracié expressa responsable del compliment de les obligacions en
matéria d'informacio i formacié respecte dels treballadors que hagin de prestar els
seus serveis als centres de treball de I'Ajuntament,

Emplenar declaracié expressa responsable que els treballadors compten amb un
estat de salut compatible amb les tasques que han de realitzar,

Compromis d'informar sobre els riscs especifics de les activitats que puguin
afectar els treballadors de I'Ajuntament i d'altres empreses,

Compromis d'informar ['Ajuntament sobre els accidents de treball que es
produeixin com a consequéncia dels riscs de les activitats concurrents,
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- Compromis de comunicar tota situacié d'emergéncia susceptible d'afectar la salut
0 la seguretat dels treballadors de les empreses presents al centre de treball.

OBRES SENSE PROJECTE:

Les empreses contractades que realitzin obres sense projecte per a I'Ajuntament de
Palma s'obliguen en matéria de prevencid de riscs laborals, mitjancant I'aportacié dels
documents corresponents i omplint els annexos I, IV, Vi VI, al seglent:

- Aportar l'avaluacié de riscs i la planificacié de la seva activitat preventiva per als
serveis contractats (obligatdriament en cd/dvd, format PDF).

- Emplenar declaracié expressa responsable del compliment de les obligacions en
materia d'informacio i formacié respecte dels treballadors que hagin de prestar els
seus serveis als centres de treball de I'Ajuntament.

- Emplenar declaracié expressa responsable que els treballadors compten amb un
estat de salut compatible amb les tasques que han de realitzar.

- Emplenar relacié dels equips de treball que s’hagin d'utilitzar amb declaracio
expressa, de conformitat amb I'establert a I'RD 1215/97 sobre equips de treball.

- Emplenar relacio dels equips de proteccio individual segons les tasques que s’han
de realitzar.

- Emplenar relacié de les substancies quimiques que s’han d’emprar, aixi com
declaracié expressa que disposen de les fitxes de dades de seguretat.

- Compromis d'informar sobre els riscs especifics de les activitats que puguin
afectar els treballadors de I'Ajuntament i d'altres empreses.

- Compromis d'informar ['Ajuntament sobre els accidents de treball que es
produeixin com a consequéncia dels riscs de les activitats concurrents.

- Compromis de comunicar tota situacié d'emergéncia susceptible d'afectar la salut
0 la seguretat dels treballadors de les empreses presents al centre de treball.

- Emplenar declaracié expressa responsable, si s'escau, que han establert els
mitjans de coordinacioé necessaris entre el contractista i subcontractista.

- Compromis de comunicar la designacié dels recursos preventius, si s’escau.

En tots els casos esmentats la informacid ha de ser suficient i proporcionar-se abans de
I'inici de les activitats, quan es produeixi un canvi en les activitats concurrents o d'altres
canvis que siguin rellevants per a la prevencié i quan s'hagi produit una situacio
d'emergencia.

OBRES AMB PROJECTE:

Les empreses contractades per realitzar obres amb projecte per a I'Ajuntament de Palma
s'obliguen en materia de prevencié de riscs laborals, segons el que disposa el Reial
decret 1627/1997, de 24 d'octubre, sobre seguretat i salut en la construccio, al segiient:
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- Aportar el Pla de seguretat i salut.

- Emplenar declaracié expressa que els treballadors compten amb un estat de salut
compatible amb les tasques que han de realitzar.

- Compromis de facilitar una copia de I'acceptacié del Pla de seguretat i salut de
I'obra en el suposit de subcontractes.

- Compromis de comunicar la designacié dels recursos preventius, si s’escau.

6. PROCEDIMENT D'ACTUACIO

1. Els caps de departament o, si s’escau, de servei, una vegada aprovats els plecs
d'obres, serveis 0 subministraments han de comunicar al Servei de Prevencio l'objecte
del contracte i el lloc de prestacié o execucié d’aquest, aixi com la persona responsable
de I'execucio del contracte.

2. Una vegada comunicats l'objecte del contracte i el lloc de la seva prestacié o execucio,
s’ha de preparar, per part del Servei de Prevencid, una relacié dels riscs propis del centre
de treball que puguin afectar les activitats desenvolupades per les contractes, i s’han
d’establir les mesures preventives que s’hagin d’adoptar.

3. Quan es produeixi l'adjudicacié, el departament contractant ha de comunicar als caps
de departament afectats i al coordinador d'activitats empresarials les dades de la
contracta perqué enviin els formularis.

4. EIl responsable de l'execucié del contracte, en col-laboraci6 amb el coordinador
d'activitats empresarials ha de trametre a la contracta adjudicataria el formulari de I'annex
[, 11 o Ill, segons escaigui, sobre compliment de la normativa en matéria de prevencio;
'annex 1V: comunicat d'accidents de treballadors de les contractes; I'annex V sobre
comunicacié de riscs detectats per les contractes, i I'annex VI sobre comunicacié de
canvis en la documentacié aportada. El coordinador d'activitats empresarials ha de
trametre a les contractes la informacié sobre riscs de les arees on s'executaran les
tasques, aixi com les mesures preventives que s’han d’adoptar i les mesures en cas
d'emergencia.

5. Una vegada rebuda la documentacié enviada per les contractes adjudicataries, el
coordinador d'activitats empresarials ha de revisar la documentacié aportada per
aquestes i registrar-la (annex VII).

6. En cas en qué els riscs comunicats per I'empresa contractada puguin afectar els
treballadors de I'Ajuntament, el Servei de Prevencié de Riscs Laborals ha d'informar el
responsable de I'execucid del contracte sobre els esmentats riscs i les mesures
preventives que s’han d’adoptar.

7. En cas dincompliment dels requisits de seguretat, el responsable de I'execucio del
contracte pot adoptar les mesures que consideri pertinents (paralitzacié de treballs, no
acceptacio de treballadors, etc.) amb la comunicacié prévia al Departament de RH,
(Servei de Prevencié de Riscs Laborals).
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7. RESPONSABILITATS

CAPS DE DEPARTAMENT O DE SERVEL:

e Comunicar al servei de Prevencido de Riscs Laborals (coordinador d'activitats
empresarials) I'objecte del contracte, el lloc de prestacié o I'execucié d'aquest i la
persona responsable de I'execucié del contracte.

RESPONSABLE DE L'EXECUCIO DEL CONTRACTE:

e Enviar, en col-laboracié amb el coordinador d'activitats empresarials, la seglent
documentacio a les contractes:

o Formulari (annex I, Il'i lll) sobre compliment de la normativa en matéria de
prevencié.

0 Annex IV: comunicat d'accidents de treballadors de les contractes.
0 Annex V sobre comunicacié de riscs detectats per les contractes.

o Annex VI sobre comunicacié6 de modificacions en la documentacio
aportada.

e Comunicar al Dp. de RH (Servei de Prevencio) els incompliments en materia de
prevencié comesos per les contractes, i adoptar les mesures pertinents després
de la consulta amb aquestes.

TECNICS DEL SERVEI DE PREVENCIO:

e Preparar les avaluacions dels riscs associats a les arees on es realitzaran les
tasques per part de les contractes, aixi com establir les mesures preventives a
adoptar.

e Facilitar al coordinador d'activitats empresarials les avaluacions dels riscs
associats a les arees on es realitzaran les tasques per part de les contractes, aixi
com les mesures preventives a adoptar i les instruccions per actuar en cas
d'emergéncia.

e Informar les persones responsables de l'execucio dels contractes sobre els riscs
generats per les empreses contractades i que poden afectar els treballadors de
I'Ajuntament al seu carrec, aixi com sobre les mesures preventives que han
d'adoptar per evitar els esmentats riscs.

COORDINADOR D'ACTIVITATS EMPRESARIALS:

e Col-laborar amb les persones responsables de l'execucié del contracte en la
tramesa, a les contractes, dels formularis corresponents sobre compliment de la
normativa en materia de prevencio.

¢ Revisar la documentacié aportada per les contractes i registrar-la.

e Col-laborar, quan es necessiti, amb els técnics del Servei de Prevencio de
I'Ajuntament, en l'avaluacié dels riscs associats a les arees on realitzaran les
tasques les contractes i en I'establiment de les mesures preventives a adoptar.
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e Enviar a les contractes la informacié sobre els riscs de les arees on es prestaran o
executaran les tasques, aixi com les mesures preventives a adoptar i les mesures
en cas d'emergéncia.

e Podra realitzar controls periddics per comprovar el compliment per part de les
contractes de la normativa de prevenci6 de riscs i de les disposicions del present
procediment.

¢ Informar les persones responsables de I'execucio dels contractes sobre els riscs
generats per les empreses contractades i que poden afectar els treballadors de
I'Ajuntament al seu carrec, aixi com sobre les mesures preventives que han
d'adoptar per evitar els esmentats riscs.

e Proposar mesures que ha dadoptar I'Ajuntament en cas d'incompliments en
matéria de prevencié comeses per les contractes.

8. CONTROLS PERIODICS

Una vegada comencats els treballs es podran realitzar controls per comprovar el
compliment per part de les contractes de les normes de seguretat establertes, sense que
aquesta facultat exoneri el contractista de la responsabilitat que li pertoca sobre I'aplicacio
de I'esmentada normativa.

9. INCOMPLIMENT DEL PROCEDIMENT

En el suposit que les contractes no compleixin els requisits establerts en aquest
procediment es considerara incompliment de contracte, i I'Ajuntament de Palma quedara
facultat per executar les accions contingudes al plec.



PROCEDIMENT PER A LA COORDINACIO Edicio:
D'ACTIVITATS EMPRESARIALS 1/2006

Ajuntament q&%{r‘n de Palma

ANNEXOS:

ANNEX |I: DOCUMENTACIO QUE HAN D’APORTAR LES CONTRACTES
(obres sense projecte i serveis de manteniment)

ANNEX 1I: DOCUMENTACIO QUE HAN D'APORTAR LES CONTRACTES
(serveis)

ANNEX Ill: DOCUMENTACIO QUE HAN D'APORTAR LES CONTRACTES
(subministraments)

ANNEX IV: COMUNICAT D'ACCIDENTS DE TREBALLADORS DE LES
CONTRACTES

ANNEX V: COMUNICAT DE RISCS DETECTATS PER LES CONTRACTES

ANNEX VI: COMUNICACIO DE CANVIS EN LA DOCUMENTACIO APORTADA
PER LES CONTRACTES

ANNEX VII: JUSTIFICANT DE RECEPCIO DE DOCUMENTACIO
ANNEX VIII: DECLARACIO RESPONSABLE DEL/ DE LA PROPONENT

10



ANNEX |: DOCUMENTACIO QUE HAN D’APORTAR LES
CONTRACTES (obres sense projecte i serveis de manteniment)



Ajuntament /@S% de Palma

DOCUMENT DE COORDINACIO D'ACTIVITATS EMPRESARIALS
(obres sense projecte i serveis de manteniment)

Empresa:

Adreca:

Senyor/ra:

Per complir 'RD 171/2004, de 30 de gener, pel qual es desenvolupa l'article 24 de la Llei
31/1995, de 8 de novembre, de prevencid de riscs laborals, en matéria de coordinacio
d'activitats empresarials, i en relacié amb les activitats que us hem contractat, us enviam
la seguent documentacio:

riscs propis del centre de treball que puguin afectar les activitats desenvolupades
per les contractes,

mesures referides a la prevencié d’aquests riscs,
instruccions d'actuacio en cas d'emergencia.

Abans de l'inici de les activitats ens haureu de proporcionar la seguent informacio relativa
a la vostra empresa, amb I'aportacié dels documents corresponents i el quiestionari adjunt
omplert per complir les vostres obligacions en matéria de prevencié de riscs laborals:

avaluacio de riscs i planificacié de l'activitat preventiva de les tasques a realitzar
per a I'Ajuntament de Palma (obligatdriament en cd/dvd, format PDF),

relacié dels treballadors que acudiran a les instal-lacions (apartat A),
responsable de seguretat i salut davant de I'Ajuntament (ap. A),
modalitat triada per a I'organitzacié de la prevencié (ap. A),

declaracié expressa dels equips de protecci6 individual que han d'utilitzar per a les
tasques a realitzar (ap. A),

declaracié expressa dels equips de treball a utilitzar i compliment de l'establert a
I'RD 1215/97, (ap. A),

declaracié expressa de les substancies quimiques a emprar, aixi com de la
possessio de les fitxes de dades de seguretat (ap. A),

declaracié expressa responsable del compliment de les obligacions en matéria
d'informacio i formacio respecte dels treballadors que hagin de prestar els seus
serveis als centres de treball de I'Ajuntament,

declaracié expressa responsable que els treballadors compten amb un estat de
salut compatible amb les tasques que han de realitzar,

llista dels riscs especifics que la vostra empresa pot originar en el
desenvolupament de la vostra activitat dins del centre de treball (ap. A),
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e compromis d'informar ['Ajuntament sobre els accidents de treball que es
produeixin com a consequencia dels riscs de les activitats concurrents, (apartat
B),

e compromis de comunicar tota situacié d'emergéncia susceptible d'afectar la salut
0 la seguretat dels treballadors de les empreses presents al centre de treball,

e declaracié expressa responsable, si s'escau, que heu establert els mitjans de
coordinacié necessaris entre el contractista i subcontractista (ap. A),

¢ declaraci6 expressa de la designacié dels recursos preventius, si escau.

Aquesta informacié s'ha d'actualitzar en el moment en qué es produeixi un canvi en les
activitats contractades o d'altres canvis que siguin rellevants per a la prevencié i quan
s'hagi produit una situacié d'emergencia (ap. D).

En cas de necessitar qualsevol aclariment podeu contactar amb el coordinador d'activitats
empresarials (Servei de Prevencio), al teléfon 971/ 22-59-00.

Palma, d de 200
Atentament:
Lliurat: Rebut:
Nom: Nom:
Data i firma Data i firma
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A. QUESTIONARI QUE S’HA DE TORNAR OMPLERT:

Nom i adreca de I'empresa:

Teléfon i persona de contacte:

Responsable de Seguretat i Salut davant de I'Ajuntament; teléfon de contacte:

Modalltat preventlva eleglda1 (marcau amb una x l'opci6 elegida):

Servei de prevencio propi

Servei de prevencio alié

Treballador designat

Mateix empresatri

D'altres (p.ex. autbnoms)

Recursos preventius, si s'escau:

Tasques que s’han de realitzar:

Centres de treball afectats:

Durada de les tasques:
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Relacio de treballadors que acudiran a les instal-lacions
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Ajuntament de Palma

Equips de proteccié individual Tasques en les quals s’han d'utilitzar
que s’han d'utilitzar (1)

1) AQUESTS EQUIPS DE PROTECCIO COMPLEIXEN LES CONDICIONS ESTABLERTES AL REIAL DECRET 773/1997.
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Relacio d'equips de treball que s’han d'utilitzar a les instal-lacions (1)

MARCAT CE

(1) AQUESTS EQUIPS COMPLEIXEN EL QUE DISPOSA EL REIAL DECRET 1215/1997.
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Relacio de substancies quimiques que s’han d'utilitzar a les

instal-lacions

FITXA DADES
DE
SEGURETAT

@

(1) S'"HA D'INDICAR S| DISPOSEN DE LA FITXA DE DADES DE SEGURETAT DEL PRODUCTE.

Riscs especifics que poden generar

Observacions
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Mitjans de coordinacio establerts, si s’escau

Declar que:

Els treballadors abans esmentats han rebut la informacio i la formacié de riscs del lloc
de treball.

Els treballadors esmentats compten amb un estat de salut compatible amb les tasques
que han de realitzar.

Informaré I'Ajuntament sobre els accidents de feina que es produeixin com a
conseqliéncia dels riscs de les activitats concurrents (ap. B).

Comunicaré tota situacié d'emergéncia susceptible d'afectar la salut o la seguretat dels
treballadors de les empreses presents al centre de treball.

Comunicaré els possibles riscs detectats als centres de treball (ap. C).

Actualitzaré aquesta informaci6 quan es produeixin canvis en les activitats
contractades o d'altres canvis que siguin rellevants per a la prevencié i quan es
produeixi una situacio d'emergéncia (ap. D).

Declar la veracitat de totes les dades contingudes al present document.

Emplenat per: Carrec que ocupa: Firma i segell: Data:




ANNEX II: DOCUMENTACIO QUE HAN D'APORTAR LES
CONTRACTES (serveis)
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DOCUMENT DE COORDINACIO D'ACTIVITATS EMPRESARIALS
(serveis)

Empresa:

Adreca:

Senyor/ra:

Per complir 'RD 171/2004, de 30 de gener, pel qual es desenvolupa l'article 24 de la Llei
31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscs laborals, en matéria de coordinacio
d'activitats empresarials i en relacié amb les activitats que us hem contractat us enviam la
seguent documentacio:

riscs propis del centre de treball que puguin afectar les activitats desenvolupades
per les contractes,

mesures referides a la prevencié d’aquests riscs,
instruccions d'actuacio en cas d'emergencia.

Abans de l'inici de les activitats ens haureu de proporcionar la seglient informacio relativa
a la vostra empresa, amb l'aportacido dels documents corresponents i omplint el
questionari adjunt per complir les vostres obligacions en matéria de prevencio de riscs
laborals:

avaluacio de riscs i planificacié de l'activitat preventiva de les tasques a realitzar
per a I'Ajuntament de Palma (obligatdriament en cd/dvd, format PDF),

relacio dels treballadors que acudiran a les instal-lacions (ap. A),
responsable de seguretat i salut davant de I'Ajuntament (ap. A),
modalitat elegida per a I'organitzacié de la prevencio (ap. A),

declaracié expressa responsable del compliment de les obligacions en materia
d'informacio i formaci6 respecte dels treballadors que hagin de prestar els seus
serveis als centres de treball de I'Ajuntament,

declaracié expressa responsable que els treballadors compten amb un estat de
salut compatible amb les tasques a realitzar,

lista dels riscs especifics que la vostra empresa pot originar en el
desenvolupament de la seva activitat dins del centre de treball (ap. A),

compromis d'informar [|'Ajuntament sobre els accidents de treball que es
produeixin com a consequencia dels riscs de les activitats concurrents (ap. B),

compromis de comunicar tota situacié d'emergencia susceptible d'afectar la salut
0 la seguretat dels treballadors de les empreses presents al centre de treball,
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e declaracié expressa responsable, si s'escau, que han establert els mitjans de
coordinacié necessaris entre el contractista i subcontractista (ap. A).

Aquesta informacié s'ha d'actualitzar en el moment en qué es produeixi un canvi en les
activitats contractades o d'altres canvis que siguin rellevants per a la prevencié i quan
s'hagi produit una situacié d'emergencia (ap. D).

En cas de necessitar qualsevol aclariment podeu contactar amb el coordinador d'activitats
empresarials (Servei de Prevencio), al telefon 971 22 59 00.

Palma, d de 200
Atentament:
Lliurat: Rebut:
Nom: Nom:
Data i firma Data i firma



Ajuntament de Palma

A. QUESTIONARI QUE S’HA DE TORNAR OMPLERT:

Nom i adreca de I'empresa:

Teléfon i persona de contacte:

Responsable de Seguretat i Salut davant de I'Ajuntament; teléfon de contacte:

Modalltat preventlva eleglda (marcau amb una x l'opcio elegida):

Servei de prevencio propi Servei de prevencio alié

Treballador designat Mateix empresatri

D'altres (p. ex. autbnoms)

Recursos preventius, si s'escau:

Tasques que s’han de realitzar:

Centres de treball afectats:

Durada de les tasques:
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Relacio de treballadors que acudiran a les instal-lacions
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Riscs especifics que poden generar Observacions

Mitjans de coordinacio establerts, si s’escau

Declar que:

Els treballadors abans esmentats han rebut la informacio i la formacié de riscs del lloc
de treball.

Els treballadors esmentats compten amb un estat de salut compatible amb les tasques
que han de realitzar.

Informaré I'Ajuntament sobre els accidents de treball que es produeixin com a
consequeéncia dels riscs de les activitats concurrents (ap. B).

Comunicaré tota situacio d'emergeéncia susceptible d'afectar la salut o la seguretat dels
treballadors de les empreses presents al centre de treball.

Comunicaré els possibles riscs detectats als centres de treball (ap. C).

Actualitzaré aquesta informaci6 quan es produeixin canvis en les activitats
contractades o d’altres canvis que siguin rellevants per a la prevencio i quan es
produeixi una situacio d'emergéncia (ap. D).

Declar la veracitat de totes les dades contingudes al present document

Emplenat per: Carrec ocupat: Firma i segell: Data:




ANNEX Ill: DOCUMENTACIO QUE HAN D’APORTAR LES
CONTRACTES (subministraments)
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DOCUMENT DE COORDINACIO D'ACTIVITATS EMPRESARIALS
(subministraments)

Empresa:

Adreca:

Senyor/ra:

Per complir 'RD 171/2004, de 30 de gener, pel qual es desenvolupa l'article 24 de la Llei
31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscs laborals, en matéria de coordinacio
d'activitats empresarials i, en relacié amb les activitats que us hem contractat, us enviam
la seglient documentacio:

riscs propis del centre de treball que puguin afectar les activitats desenvolupades
per les contractes,

mesures referides a la prevencié d’aquests riscs,
instruccions d'actuacio en cas d'emergencia.

Abans de l'inici de les activitats ens haureu de proporcionar la seglient informacio relativa
a la vostra empresa, mitjancant l'aportacid dels documents corresponents i omplint el
guestionari adjunt, per complir les vostres obligacions en matéria de prevencié de riscs
laborals:

relacio dels treballadors que acudiran a les instal-lacions (apartat A),
responsable de seguretat i salut davant de I'Ajuntament (ap. A),
modalitat elegida per a I'organitzacié de la prevencio (ap. A),

declaracié expressa responsable del compliment de les obligacions en materia
d'informacio i formaci6 respecte dels treballadors que hagin de prestar els seus
serveis als centres de treball de I'Ajuntament,

declaracié expressa responsable que els treballadors compten amb un estat de
salut compatible amb les tasques que han de realitzar,

lista dels riscs especifics que la vostra empresa pot originar en el
desenvolupament de la seva activitat dins del centre de treball (ap. A),

compromis d'informar [|'Ajuntament sobre els accidents de treball que es
produeixin com a consequencia dels riscs de les activitats concurrents (ap. B),

compromis de comunicar tota situacié d'emergencia susceptible d'afectar la salut
0 la seguretat dels treballadors de les empreses presents al centre de treball,
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Aquesta informacié s'ha d'actualitzar en el moment en qué es produeixi un canvi en les
activitats contractades o d'altres canvis que siguin rellevants per a la prevencié i quan
s'hagi produit una situacié d'emergéncia (ap. D).

En cas de necessitar qualsevol aclariment podeu contactar amb el coordinador d'activitats
empresarials (Servei de Prevencio), al teléfon 971 22 59 00.

Palma, d de 200
Atentament:
Lliurat: Rebut:
Nom: Nom:
Data i firma Data i firma
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A. QUESTIONARI QUE S’HA DE TORNAR OMPLERT:

Nom i adreca de I'empresa:

Teléfon i persona de contacte:

Responsable de Seguretat i Salut davant de I'Ajuntament; telefon de contacte:

Moda“tat preVent|Va eleg|da, (marcau amb una x I'opci6 elegida):

Servei de prevencié propi

Servei de prevencid alie

Treballador designat

Mateix empresari

D'altres (p. ex. autbnoms)

Recursos preventius, si s’escau:

Tasques que s’han de realitzar:

Centres de treball afectats:

Durada de les tasques:
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Relacio de treballadors que acudiran a les instal-lacions
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Riscs especifics que poden generar Observacions

Declar que:

Els treballadors abans esmentats han rebut la informacio i la formacié de riscs del lloc
de treball.

Els treballadors esmentats compten amb un estat de salut compatible amb les tasques
a realitzar.

Informaré I'Ajuntament sobre els accidents de treball que es produeixin com a
consequencia dels riscs de les activitats concurrents (ap. B).

Comunicaré tota situacio d'emergéncia susceptible d'afectar la salut o la seguretat dels
treballadors de les empreses presents al centre de treball .

Comunicaré els possibles riscs detectats als centres de treball (ap. C).

Actualitzaré aquesta informacié6 quan es produeixin canvis en les activitats
contractades o d'altres canvis que siguin rellevants per a la prevencidé i quan es
produeixi una situacio d'emergéncia (ap. D).

Declar la veracitat de totes les dades contingudes al present document.

Omplert per: Carrec ocupat: Firma i segell: Data:




ANNEX IV: COMUNICAT D'ACCIDENTS DE TREBALLADORS DE
LES CONTRACTES
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B. COMUNICAT D'ACCIDENTS DE TREBALLADORS DE LES
CONTRACTES

Empresa:
Adreca:

Senyor/ra:

..................................................................................................... , pertanyent a I'empresa
.................................................................. comunic que s'ha produit un accident
dia.......... (o [T (o [TUNT - T, , d'acord amb l'establert a I'RD
171/2004, en matéeria de coordinaci6 d'activitats empresarials.

Dades de l'accident:
Descripci6 de I'accident:

Causes que originaren l'accident:

Mesures adoptades:

Declar la veracitat de totes les dades contingudes al present document

Omplert per: Carrec ocupat: Firma i segell: Data:




ANNEX V: COMUNICAT DE RISCS DETECTATS PER LES
CONTRACTES
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C. COMUNICAT DE RISCS DETECTATS PER LES CONTRACTES

1. DADES DE L'EMPRESA

NOM O RAO SOCIAL PERSONA DE CONTACTE
DOMICILI SOCIAL CARREC
TELEFON DE CONTACTE TELEFON DE CONTACTE

ACTIVITAT PRINCIPAL |CNAE

2. DESCRIPCIO DEL RISC DETECTAT

3. LLOC O CENTRE DE TREBALL

Declar la veracitat de totes les dades contingudes al present document

Omplert per: Carrec ocupat: Firma i segell: Data:




ANNEX VI: COMUNICACIO DE CANVIS EN LA DOCUMENTACIO
APORTADA PER LES CONTRACTES
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D. COMUNICACIO DE CANVIS EN LA DOCUMENTACIO
APORTADA PER LES CONTRACTES

Empresa:

Adreca:

Senyor/ra:

..................................................................... , pertanyent a I'empresa
....................................................................... comunic que s'han produit els seguents
canvis en les dades aportades dia .........cccccceeeeeriinne per complir les obligacions en

matéria de prevencié de riscs laborals:

Modificacions de les dades aportades en matéria preventiva

Declar la veracitat de totes les dades contingudes al present document

Omplert per: Carrec ocupat: Firma i segell: Data:




ANNEX VII: JUSTIFICANT DE RECEPCIO DE DOCUMENTACIO
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JUSTIFICANT DE RECEPCIO DE DOCUMENTACIO

1. DADES DE L'EMPRESA

NOM O RAO SOCIAL PERSONA DE CONTACTE

DOMICILI SOCIAL CARREC

TELEFON DE CONTACTE TELEFON DE CONTACTE

ACTIVITAT PRINCIPAL |CNAE

2. CENTRE DE TREBALL

3. TASQUES QUE S’HAN DE REALITZAR

4. DOCUMENTACIO APORTADA PER LA CONTRACTA:

Si

NO

NP

Avaluacio de riscs i planificacié de l'activitat preventiva

Relaci6 dels equips de treball

Relaci6 d'equips de protecci6 individual

Relacio6 de les substancies quimiques que s’han d’emprar

Relaci6 de treballadors que acudiran a les instal-lacions

Declaracio expressa del compliment de formaci6 i informacié als
treballadors

Declaraci6 expressa responsable que els treballadors compten amb un
estat de salut compatible amb les tasques a realitzar

Informacio sobre els riscs especifics

Nomenament del responsable de seguretat i salut

Modalitat elegida per a I'organitzacié de la prevencio

Declaracio expressa dels mitjans de coordinacié establerts, en cas de
contractes i subcontractes

Declaracio expressa de designacio de recursos preventius

Emplenat per: Carrec ocupat: Firma i segell: Data:




ANNEX VIIl: DECLARACIO RESPONSABLE DEL/DE LA
PROPONENT
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DECLARACIO RESPONSABLE DEL/DE LA PROPONENT

DECLAR QUE:

L'empresa compleix, en matéria de prevencio, la normativa vigent.

Els treballadors de I'empresa han rebut la informacio i la formacio de riscs del
lloc de feina.

Els treballadors compten amb un estat de salut compatible amb les tasques a
realitzar.

Aportaré la llista dels riscs especifics que I'empresa pugui originar en el
desenvolupament de I'activitat als centres de I'’Ajuntament

Informaré I'Ajuntament sobre els accidents de treball que es produeixin com a
consequéncia dels riscs de les activitats concurrents.

Comunicaré tota situacié d’emergéncia que pugui afectar la salut o la seguretat
dels treballadors de les empreses presents al centre de treball.

Comunicara els possibles riscs detectats als centres de treball.

Aportaré tota la documentacié necessaria i suficient per acreditar tots els punts
anteriors abans de la firma el contracte.

Actualitzaré aquesta informacid quan es produeixin canvis en les activitats

contractades o altres canvis que siguin rellevants a efectes preventius.

Sé que l'adjudicacié quedara sense efectes si no aport la documentacié

necessaria o0 no complesc la hormativa vigent en matéria de prevencioé.

Data i firma
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