FULL INFORMATIU ACCES A REGISTRE ELECTRONIC

i

IMPORTANT: HAN DE TENIR CERTIFICAT DIGITAL O DNI ELECTRONIC + TENIR INSTAL-LAT AUTOFIRMA
Exemple tramit general per a 'AJUNTAMENT DE PALMA (si el tramit té INSTANCIA ESPECIFICA s’ha d’adjuntar):

M Entrar a www.palma.cat » SEU ELECTRONICA » TRAMITS p ACCES PRESENTACIO SOL-LICITUDS AL REGISTRE

Inici | Accessibiitat | Ajuda | Avis
M:

&
Ajuntament 4 de Palma

21 de maig c 2021 11:48:14
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AVISO IMPORTANTE:

£Quién presenta el trémite?

&Método de identificacion?

« Se recuerda que este Registro Electrdnico se ofrece para que realicen envios solo ciudadanos y empresa
+ En ningin caso deberén flurar com Interesados s Adminstraciones Plblces. Esto regitros podrn se rechazados e el destin,
« Las Administraciones Piblicas deben intercambiar sus registros por la Plataforma del Sistema de Interconexidn de Registros (SIR) a través del registro de sus Oficinas de Registro y no este servicio electronico de registro.

[nteresado 5

[Certiicado Digtal

2 Identificate

 Siactiia como Representante de uno o varios Interesados, debe acceder

Interesao. ES necesar presentar una sokctud por cada Interesado al que represente,en Caso CONaT, s (egstro podrdser RECHAZADO.

Su registro podra ser RECHAZADO.

© Sise envian a través de este , escrtos

para as cuales ya extste.
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en
enla web de b Comundad

Verfique sila Entidad

para envar el prc

Mas Informacén I

 Este Regstro Blectrdnico se ofrece para que reaicen s idadanos y empresas. como Interesados & Gbicas.
Informaci6n importante

© Esta pagina reaizard 6 p 1@ve. Serd rediigido a su sstema de vakdaciSn de identidad, facitando edios de autentf enc@ve.
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Descripcié

Qui ho pot
sol-licitar?

Quan iniciar el
tramit?

Documentacié a
aportar

On sol-licitar-lo?
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Cataleg de tramits - Cercador

4 tornar G imprimir % compartir

Procediment que permet a un usuari iniciar un tramit o procediment administratiu
presentant una sol-licitud genérica aixi com la documentacid necessaria per a
precisar o completar dades.

«El sol-licitant pot ser una persona fisica o juridica. Si és un representant, ha
dacreditar la seva reprosentacica

nistracions publiques per a qualsevol tray
almenys, els subjectes segdents.

&) Les persones juridiques.

b) Les entitats sense personalitat juridica.

©) Els qui exerceixin una activitat professional per a la qual es requereixi la
col-legiaci6 obligatoris, per als tramits i les actuacions n a terme amb les
administracions pibliques en exercici de Iactivitat professional esmentada. En tot
cas, en aquest collectiu shi entenen inclosos els notaris i els registradors de la
propietat i mercantils.

d) Els qui representin un interessat que estigui obligat a relacionarse
electronicament amb I'Administracis.

que dug

Els horaris de latencio presencial es poden consultar a les oficines d'atencié a la
ciutadania (OACs)
Ala Seu Electronica es pot presentar una sol licitud els 365 dies, les 24 hores

Presencialment
un exemplar de la sol-licitud general o especifica (si el tramit ho
requereix emplenada i firmada per linteressat
Ia documentacié que el solficitant consideri adient presentar.
un document ORIGINAL | EN VIGOR valid per a verificar la identitat i la
firma de linteressat
Si s'actua en representacio daltres sha dacreditar la representacio.

Per Internet:

Comprovar si el tramit requereix un model especific de sollicitud i adjuntar-
)

o emplenat com a document annex (cataleg de tramits)

Si s'actua en representacio daltres sha dacreditar la representacio

Cal destacar que:
El format de fitxers que es permet és el segiient: pptx, jpg, jpeg, txt,
xml, xsig, xisx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, tif, docx,

No esta permés el format comprimit ZIP

Per a poder adjuntar fitxers IEE primer sha de canviar el nom afegint-

hi la extensio DOCX (exemple: revisio_ite_refcat00001.iee sha de

canviar per: revisid_ite_refcat00001.iee.docx)

La mida maxima per fitxer és de 10 MB.

La mida maxima del conjunt de fitxers adjunts és de 15 Mb.

El nombre maxim de documents a adjuntar és de 5.

Sila soblicitud, escrit o comunicacié inclou documentacis annexa

que supera els limits establerts en aquest formulari, quant a nombre

de documents annexos i / a la seva mida dels mateixos, es pot fer

un segon assentament registral amb la resta d'informacio

indicant a I'assumpte la referéncia al nimero de registre del

~cimer.

“arganisme de destinaci6 no pugui llegir els fitxers .xsig i
i rebutjar-os.

Presencialment

Ales oficines datencil QACs)
Per a iniciar el tramit per Internet (amb certificat digital) clicau aqui

Full informatiu acces a Registre Electronic

Entrau text

E Tramitacié amb certificat

n Presencial

Oficines d'atenci a la
ciutadania (OAC)

rala
6 telematica
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Dins la fitxa “REGISTRE GENERAL” clicar a

B Qui presenta el tramit?: Triar INTERESSAT o REPRESENTANT
“PER INICIAR EL TRAMIT PER INTERNET.

B Meétode d'identificacio?: Seleccionar el certificat

IMPORTANT: REVISAR ELS REQUISITS
("Mas informacion”)




FULL INFORMATIU ACCES A REGISTRE ELECTRONIC

B FORMULARI: emplenar les dades obligatories (asterisc)

i

B ORGANISME DESTINATARI: Escriure directament “Ayuntamiento de Palma” (en castella) o obrir el cercador i posar:

(5]

Alta de registros

{ Registro Electrénico

Biisqueda de registros

Alta de registro electrénico (Paso 1 de 2)

(6]

© En cos sencilos pasos podré dirigir un registro a la Administracidn General del Estado. Cumplimente sus datos, adjunte sus documentos en esta pagina, @ Datos obligatorios para realizar el alta del registro
¥ complete el proceso en la pagina siguiente.

= Persona fisica

Tipo de documento Nimero de documento Nombre Primer apellido
NIF

** Direccién del interesado

Segundo apelido

Q Tipo de via @ Nombre y nimero de via Blogue Escalera Piso Puerta
CALLE 2 PRUEBA — 1 ]
@ e A

is @ Provincia (Obligaterio si el pais
ESPANA V] ILLES BALEAR!

@ Cdigo postal (Obigatario si el pais es Esparia)
07001

@ Localidad _(Obigatorio si el pais es Espariz)
LMA

Datos de la solicitud /
@ Organismo destinatario
—
[Ayuntamiento de Paima ]| ® Buscador

Ayuntamiento de Paima
Entidades Locales
Ayuntsmiento de Paima

Avuntamiento de Palma de Cervelld. La

—_—

ADJUNTAR DOCUMENTS (IMPORTANT: COMPROVAR FORMAT | TAMANY DELS FITXERS A ADJUNTAR)

Buscador de organismos

el Nivel de A Local v
C i A : [ lles Balears v

Provincia: [ llles Balears v
Busca:[Pama ] Filtrar

Descripcion
O
' /Ayuntamiento de Palma
Entidades Locales
|Ayuntamiento de Palma
3 encontrados, t todos los
1

Aceptar Cancelar

o
Documentos anexos

Formato de ficheros permitidos: pptx, jpg, jpeg, txt, xml, xsig, xIsx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, tiff, docx, rif.
Tamafio méximo por fichero: 10 Mb.

Tamafio méximo del conjunto de ficheros adjuntos: 15 Mb.
Namero méximo de documentos a adjuntar: 5.

En el caso de que su solicitud, escrito o comunicacién incluya documentacién anexa que supere los limites establecidos en este formular
del mismo la referencia al nimero de registro del primero.

Los ficheros .xsig pueden no ser legibles por el organismo destino, en cuyo caso, dicho organismo podria rechazarlo. Le recomendamos

Datos del documento 1

\ Extracto del documento * ‘ (Escriba una descripcién para el documento)
\
< Ubicacion en local = Ningun archivo seleccionado  (Seleccione un fichero adjunto)
Borrar documento
I Afiadir otro documento I

PER REBRE LA CONFIRMACIO DE L'ALTA DE REGISTRE EMPLENAR EL CAMP:
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] £

y
Seleccione el medio de aviso que desea:

Deseo recibir alertas por correo electrénico sobre este registro

/

« Correo electrénico: Se enviars, al correo electrénico indicado previamente, un aviso de alta de registro, y de recepcion por parte d ~ “rina del Organismo destinatario.

1
Correo electrénico * [gmailprova@gmail.com| I )

Clicar a SEGUENT i apareixera el missatge per obrir Autofirma (si surt error és que no esta instal-lat)

ZAbrir AutoFirma?

https://rec redsara.es quiere abrir esta aplicacién.

O Permitr sempre abraeste

Firmando

ediendo al firmado del registro, espere un momento.

Seleccionar el certificat
i ens sortira una pantalla
de confirmacio

(‘ Registro Electronico

Confirmacion de alta de registro electrénico

v Se ha realizado correctamente su presentacion. 23
Descargue su justificante pulsando sobre la imagen. /€<

Clicar a la imatge per a descarregar el justificant de la presentacié
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