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Tercer examen (test de la parte general) del “concurs oposició pel torn lliure per cobrir 1 plaça 
de TÈCNIC/A AUXILIAR D’ARXIU, vacant a la plantilla de funcionaris/àries d’aquest Ajuntament pertanyent 
a l’Escala l’Administració Especial, Subescala Serveis especials, Classe Comeses especials, grup C, 
subgrup C1, dotada pressupostàriament i corresponent a la taxa addicional d’estabilització de la feina 
temporal de l’oferta d’ocupació pública de l’any 2018, publicada en el BOIB núm. 161, de 25 de desembre 
de 2018. 
Publicació de la convocatòria en el BOIB núm. 12, de 28 de gener de 2021 i en el BOE núm. 39, de 15 de 
febrer de 2021.” 

La duración de la prueba es de 60 minutos. Hay 60 preguntas, más 5 preguntas de reserva. 
El formulario de las respuestas debe cumplimentarse con bolígrafo azul o negro, y no se 
puede usar tippex. Los recuadros se han de marcar tal y como se indica en el formulario. 

TEST 

1. ¿En qué casos no podrá llevarse a cabo la reforma constitucional? 

a) En tiempo de guerra 
b) Estado de alarma 
c) Estado de excepción 
d) En ninguno de los estados anteriores 

2. La Constitución Española garantiza los principios: 

a) De legalidad 
b) De publicidad de las normas 
c) De seguridad jurídica 
d) Todos los anteriores 

3. ¿Qué título de la Constitución Española está dedicado a los derechos y deberes 

fundamentales? 

a) I 
b) II 
c) III 
d) IV 

4. Los proyectos de reforma constitucional deberán ser aprobados por una mayoría de: 
a) Únicamente tres quintos del Congreso 
b) Únicamente tres quintos del Senado 
c) Tres quintos de cada una de las Cámaras 
d) Ninguna de las opciones anteriores es correcta 

5. ¿Cómo se organiza territorialmente el Estado? 

a) En municipios 
b) En provincias 
c) En comunidades autónomas 
d) En todas las entidades anteriores 

6. ¿Cuáles de las siguientes competencias no podrán asumir las comunidades autónomas? 

a) Alteraciones de los términos municipales comprendidos en su territorio 

b) Ordenación del territorio, urbanismo y vivienda 

c) Inmigración, emigración, extranjería y derecho de asilo 

d) Sanidad e higiene 

7. De acuerdo con el art. 30.24 del Estatuto de Autonomía son competencias exclusivas de 

la Comunidad Autónoma de las Illes Balears: 

a) Archivos, bibliotecas y museos 

b) Archivos, bibliotecas y museos que no sean de titularidad estatal 

c) Conservatorios de música, servicios de bellas artes, hemerotecas e instituciones similares 

d) Las respuestas b y c son correctas 
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8. De acuerdo con el art. 54.3 del Estatuto de autonomía el presidente de las Illes Balears 

será elegido por: 

a) La ciudadanía 

b) El Parlamento por la mayoría simple del voto de sus miembros 

c) El Parlamento por la mayoría absoluta del voto de sus miembros 

d) Los grupos parlamentarios 

9. De acuerdo con la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de les Bases de Régimen Local, 

el municipio es: 

a) Entidad local territorial esencial 
b) Entidad básica de la organización territorial del Estado 
c) Entidad básica de la organización territorial de la Comunidad Autónoma 
d) Todas son correctas 

10. De acuerdo con la Constitución Española, la personalidad jurídica de los municipios 

es: 

a) Propia 
b) Depende de su autonomía 
c) Plena 
d) Las respuestas b) i c) son correctas 

11. El padrón municipal es: 

a) El registro administrativo donde constan los vecinos de un municipio 
b) El registro administrativo donde solamente constan los domicilios de los vecinos 
c) La base de datos donde constan los nombres de los vecinos 
d) La base de dades datos donde constan los nombres de los vecinos y transeúntes 

12. Las personas inscritas en el padrón municipal son los: 

a) Vecinos y transeúntes 
b) Vecinos 
c) Vecinos y residentes estacionales 
d) Todas las anteriores son correctas 

13. La Junta de Gobierno Local es un órgano de existencia necesaria: 

a) En todos los municipios 
b) No es obligatorio en ningún municipio 
c) En los municipios de más de 5.000 habitantes 
d) En los municipios de más de 10.000 habitantes 

14. ¿Cuál de las opciones siguientes no es competencia municipal? 

a) Urbanismo 

b) Parques y jardines 

c) Cementerios 

d) Conservación y mantenimiento de los edificios de centros de educación secundaria 

15. ¿A qué municipios no es aplicable el régimen de municipios de gran población? 

a) Municipios con más de 250.000 habitantes 

b) Municipios capitales de provincia con más de 125.000 habitantes 

c) Municipios capitales de provincia con más de 175.000 habitantes 

d) Municipios que sean capital de provincia, capital autonómica o sede de las instituciones 
autonómicas 

16. ¿Quién integra el Pleno municipal? 
a) El alcalde y todos los concejales 

b) El alcalde y los concejales del equipo de gobierno 

c) El alcalde, los concejales del equipo de gobierno y los coordinadores generales 

d) El alcalde, los concejales del equipo de gobierno y los coordinadores y directores generales 
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17. Las formas tradicionales de la actividad de los entes locales se pueden sistematizar en 
los tipos siguientes: 

a) Actividad de coacción 
b) Actividad de prestación 
c) Actividad de estímulo o persuasión 
d) Todas las anteriores son correctas 

18. No serán transmisibles: 
a) Las licencias relativas a las condiciones de una obra 
b) Las licencias cuando el número de las otorgables fuera limitado 
c) Las licencias relativas al ejercicio de actividades sobre bienes de dominio público 
d) Las respuestas a) y c) son correctas 

19. La concesión de una licencia de obras es un ejemplo claro de la actividad de la 
Administración pública de: 

a) Policía 
b) Fomento 
c) Servicio 
d) Planificación urbanística 

20. Cuando la Administración canaliza la actuación de los particulares hacia los intereses y 
fines de interés general, propios de la Administración pública, mediante estímulos o 
persuasiones, ejerce la actividad de: 

a) Policía 
b) Fomento 
c) Reglamentación 
d) Todas son correctas 

21. Las formas de prestar los servicios públicos municipales por gestión directa son: 
a) Gestión por la misma entidad local, organismo autónomo o sociedad mercantil 
b) Gestión por la misma entidad local, organismo autónomo, entidad pública empresarial o 

sociedad mercantil 
c) Concesión, gestión interesada, concierto y arrendamiento 
d) Todas son correctas 

22. No pueden prestarse por gestión indirecta los servicios de una entidad local que: 
a) Sean de contenido económico 
b) Impliquen ejercicio de autoridad 
c) Sean susceptibles de prestación por gestión directa 
d) Las respuestas a) y c) son correctas 

23. La concesión, es una forma de gestión de servicio público de carácter: 
a) Directo 
b) Indirecto 
c) Órgano autónomo 
d) Independiente 

24. La gestión del servicio funerario a través de una entidad pública empresarial es un 
ejemplo de:  

a) Gestión indirecta a través de sociedad de economía mixta  
b) Gestión directa por la misma entidad local 
c) Gestión directa a través de entidad pública empresarial 
e) Gestión indirecta a través de entidad pública empresarial 

25. Las normas locales que regulan las relaciones entre los entes locales que las 
promulgan y los ciudadanos a los que se dirigen se denominan: 
a) Recomendaciones 
b) Ordenanzas 
c) Reglamentos 
d) Las respuestas b) y c) son correctas 
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26. Las ordenanzas y reglamentos del Ajuntament de Palma para que entren en vigor, si no 
se especifica el plazo concreto, se tienen que publicar: 
a) En el Boletín Oficial del Estado (BOE) 
b) En el Boletín Oficial de la Comunidad Autónoma de las Illes Balears (BOIB) 
c) En la prensa local 
d) Las respuestas a) y b) son correctas 

27. La competencia para la aprobación de las ordenanzas locales corresponde: 
a) Al Pleno de la Corporación 
b) Al Pleno de la Corporación o al alcalde por delegación 
c) Al Pleno de la Corporación y por subrogación al órgano autonómico competente 
d) Al alcalde 

28. Contra los acuerdos definitivos de aprobación de las ordenanzas: 
a) Se puede interponer recurso de alzada 
b) Se puede interponer cualquier recurso admitido en derecho 
c) Se puede interponer recurso contencioso-administrativo 
d) No se puede interponer ningún recurso 

29. De acuerdo con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector público, ¿cuál 
de los contratos siguientes es un contrato menor? 
a) La adquisición de compactus de archivo por importe de 39.000 euros (IVA excluido) 

b) La compra de un escáner por importe de 39.000 euros (IVA excluido) 

c) Una obra en el edificio de archivo por importe de 39.000 euros (IVA excluido) 

d) La digitalización de fondos documentales de archivo durante 3 años, prorrogables otros 2 

30. De acuerdo con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector público, ¿cuál 
de los contratos siguientes es un contrato mayor? 
a) La adquisición de compactus de archivo por importe de 39.000 euros (IVA excluido) 

b) La compra de un escáner por importe de 14.999 euros (IVA excluido) 

c) Una obra en el edificio de archivo por importe de 39.000 euros (IVA excluido) 

d) La digitalización de fondos documentales del archivo durante seis meses por importe de 
14.999 euros (IVA excluido) 

31. ¿Cuáles de los siguientes son procedimientos de adjudicación de contratos públicos? 
a) Abierto 

b) Abierto simplificado 

c) Negociado 

d) Todos lo son 

32. ¿Cuáles son los principios básicos de la contratación pública? 
a) La no-discriminación 

b) La publicidad y la transparencia de las licitaciones 

c) La libertad de acceso a las licitaciones 

d) Todas las opciones son correctas 

33. De acuerdo con el art. 3 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el 
que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público, 
al personal funcionario de las entidades locales le resulta de aplicación: 
a) Exclusivamente el Estatuto Básico del Empleado Público 
b) La legislación estatal, incluido el Estatuto Básico del Empleado Público, y la legislación de 

las Comunidades Autónomas, con respecto a la autonomía local 
c) Solo la normativa local pertinente 
d) Exclusivamente la normativa de la Comunidad Autónoma correspondiente
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34. De acuerdo con el art. 52 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el 
que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público, 
los empleados públicos deberán desempeñar con diligencia las tareas que tengan 
asignadas y deberán actuar según los principios de: 
a) Eficiencia en la gestión 
b) Capacidad y eficacia en la gestión 
c) Objetividad, integridad, neutralidad, responsabilidad, imparcialidad 
d) Las tres opciones son correctas 

35. De acuerdo con el art. 63 de la Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la Función Pública de la 
Comunidad Autónoma de las Illes Balears, el grado personal: 
a) Condiciona la cuantía del complemento de antigüedad 
b) Implica que el funcionario que posee un determinado grado debe ocupar un puesto de 

trabajo del mismo nivel 
c) Se corresponde con alguno de los niveles en que se clasifican los puestos de trabajo 
d) Para su determinación, considera los servicios prestados por el funcionario de carrera 

como personal eventual o personal laboral 
36. Según el art. 63 de la Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la Función Pública de la 

Comunidad Autónoma de las Islas Baleares de la CAIB, la consolidación del grado 
personal: 
a) Ha de constar en el Registro General de Cursos 
b) Se ha de anotar en el Registro General de la Administración pública correspondiente 
c) Ha de constar en el expediente personal 
d) No constará en ningún Registro 

37. De acuerdo con el art. 1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, la Ley tiene por objeto, entre 
otros: 
a) Regular los principios de la potestad sancionadora 
b) Regular la organización y funcionamiento de la Administración General del Estado 
c) Regular los requisitos de validez y eficacia de los documentos 
d) Regular los principios del sistema de responsabilidad de las administraciones públicas 

38. De acuerdo con el art. 27 de la Ley 39/2015, Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, las entidades 
locales podrán realizar copias auténticas: 
a) Mediante actuación administrativa automatizada 
b) Mediante funcionario designado para ello 
c) Mediante funcionario de carrera 
d) Ninguna de las tres opciones es la correcta 

39. De acuerdo con el art. 43 de la Ley 39/2015, Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, las 
notificaciones por medios electrónicos se entenderán practicadas: 
a) En el momento en que transcurran diez días desde que la notificación fue puesta a 

disposición de la persona interesada, en la sede electrónica de la administración actuante, 
y aquella no hubiera accedido a su contenido 

b) En el momento en que la notificación sea puesta a disposición de la persona interesada a 
través de la dirección habilitada única 

c) En el momento en que la persona interesada acceda a su contenido 
d) En el momento en que la notificación sea puesta a disposición de la persona interesada en 

la sede electrónica de la administración u organismo actuante 

40. De acuerdo con el art. 122.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común, contra la resolución de un recurso de alzada no cabrá: 
a) Ningún otro recurso administrativo 
b) Ningún otro recurso administrativo, salvo el recurso extraordinario de revisión, en los casos 

establecidos en el art. 125.1 
c) Recurso potestativo de reposición 
d) Recurso extraordinario de revisión 
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41. De acuerdo con el art. 116 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común, ¿cuáles son causas de inadmisión del recurso? 
a) El recurrente no está legitimado para interponerlo 
b) El acto administrativo no es susceptible de recurso 
c) El plazo para la interposición ya ha transcurrido 
d) Todas las causas son ciertas 

42. De acuerdo con el art. 121 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común, ¿ante quién se puede interponer el recurso de alzada? 
a) Ante el órgano que dictó el acto que se impugna o ante el órgano competente para 

resolverlo 
b) Únicamente ante el órgano que dictó el acto que se impugna 
c) Únicamente ante el órgano competente para resolverlo 
d) Ninguna respuesta es correcta 

43. De acuerdo con el art. 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común, el plazo para interponer recurso de alzada si el acto es expreso 
es: 
a) De un mes 
b) De 30 días hábiles 
c) De 15 días naturales 
d) De 3 meses 

44. De acuerdo con el art. 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común, el plazo para interponer un recurso potestativo de reposición si 
el acto es expreso es: 
a) De 15 días naturales 
b) De un mes 
c) De 30 días hábiles 
d) De 3 meses 

45. ¿A quién corresponde la aprobación de la liquidación del presupuesto de la entidad 
local? 
a) Al Pleno, previo informe de la Tesorería  
b) Al Presidente, previo informe de la Intervención 
c) Al Pleno, previo informe de la Intervención 
d) Al Presidente, previo informe de la Tesorería 

46. ¿Cuál es el plazo de exposición al público del presupuesto general que se ha aprobado 
inicialmente? 
a) 15 días 
b) 30 días 
c) 1 mes 
d) 3 meses 

47. Las normas que contienen la adaptación a las disposiciones generales en materia 
presupuestaria, en la organización y circunstancias propias de la entidad se 
denominan: 
a) Bases de resolución 
b) Bases de ejecución 
c) Bases específicas 
d) Bases normativas 

48. ¿Qué impuesto de los siguientes es un impuesto de carácter municipal? 
a) Impuesto sobre el valor añadido 
b) Impuesto sobre donaciones y sucesiones 
c) Impuesto sobre el incremento del valor de los terrenos de naturaleza urbana 
d) Impuesto sobre la renta de los no residentes
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49. ¿Cómo se define “riesgo laboral” en el art. 4 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de 
Prevención de Riesgos Laborales? 
a) Las actividades o medidas de la empresa para evitar o disminuir los riesgos derivados del 

trabajo 
b) La posibilidad de que un trabajador sufra un determinado daño derivado del trabajo 
c) Cualquier actividad que produzca lesiones en el trabajo 
d) Cualquier característica de la condición de trabajo que pueda tener una influencia en la 

salud del trabajador 

50. ¿Cómo se define “prevención” en el art. 4 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de 
Prevención de Riesgos Laborales? 
a) El conjunto de actividades o medidas adoptadas o previstas en todas las fases de actividad 

de la empresa con el fin de evitar o disminuir los riesgos derivados del trabajo. 
b) El conjunto de actividades o medidas adoptadas o previstas en todas las fases de actividad 

de la empresa con el fin de evitar los riesgos derivados del trabajo. 
c) El conjunto de actividades o medidas adoptadas o previstas en todas las fases de actividad 

de la empresa con el fin de disminuir los riesgos derivados del trabajo. 
d) La tarea que lleva a cabo el servicio de Prevención de una organización determinada 

51. De acuerdo con el art. 8 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de 
Riesgos Laborales, ¿cuál de los siguientes es el órgano científico-técnico de la 
Administración General del Estado que tiene como misión el análisis, estudio y 
promoción de las condiciones de seguridad y salud en el trabajo: 
a) Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo 
b) Inspección de Trabajo y Seguridad Social  
c) Comisión Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo 
d) Ministerio de Trabajo y Seguridad Social 

52. De acuerdo con el art. 3 la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 
Laborales: 
a) Sólo es de aplicación al personal laboral al servicio de las administraciones públicas 
b) Es de aplicación, en el sector público civil, al personal laboral, funcionarial, estatutario, y 

contratado administrativamente al servicio de las Administraciones Públicas, con las 
peculiaridades que, en este caso, se contemplan en la misma ley o en sus normas de 
desarrollo 

c) No es de aplicación al personal al servicio al servicio de las Administraciones Públicas 
d) No resulta de aplicación al personal funcionario de las Administraciones Públicas 

53. ¿Cuáles son los derechos que contempla la LO 3/2018, de 5 de diciembre de protección 
de datos personales y garantía de los derechos digitales? 
a) Derecho de acceso 
b) Derecho de rectificación 
c) Derecho de supresión 
d) Los tres derechos, entre otros 

54. De acuerdo con el artículo 3 de la LOPDGDD, el responsable encargado dará acceso a 
los datos personales del fallecido: 
a) Únicamente a las personas o instituciones a las que el fallecido hubiese designado 

expresamente 
b) A las personas vinculadas al fallecido por razones familiares o de hecho, así como a sus 

herederos, aun habiendo sido prohibidas expresamente por el fallecido 
c) A las personas vinculadas al fallecido por razones familiares o de hecho, así como a sus 

herederos, salvo que la persona fallecida lo hubiese prohibido expresamente o así lo 
establezca una ley 

d) A las personas vinculadas al fallecido por razones familiares o de hecho, así como a sus 
herederos, no obstante tan solo podrán solicitar el acceso a los datos personales de 
aquella y, en ningún caso, su rectificación o supresión 
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55. De acuerdo con el art. 22 de la LOPDGDD, en caso de tratamiento de datos con 
finalidades de videovigilancia, ¿en qué plazo máximo se tendrán que suprimir los 
datos, excepto en los casos en que se tenga que acreditar la comisión de actos contra 
la integridad de personas, bienes e instalaciones? 
a) 30 días hábiles 

b) 1 mes 

c) 3 meses 

d) El tiempo que determine cada administración pública 

56. El artículo 72 de la LOPDGDD estipula que serán consideradas infracciones muy 
graves: 
a) La utilización de los datos para una finalidad que no sea compatible con la finalidad para la 

cual fueron recogidos, sin contar con el consentimiento del afectado o con una base legal 
para ello 

b) El tratamiento de datos personales de un menor de edad sin recabar su consentimiento, 
cuando tenga capacidad para ello, o el del titular de su patria potestad o tutela 

c) El incumplimiento de la obligación de informar al afectado, cuando así lo haya solicitado, 
de los destinatarios a los que se hayan comunicado los datos personales rectificados, 
suprimidos o respecto de los que se ha limitado el tratamiento 

d) Todas las anteriores son correctas 

57. En el ámbito de aplicación (art. 2) de la Ley 11/2016, de 28 de julio, de igualdad de 
mujeres y hombres, se entiende por administraciones públicas de las Illes Balears:  
a) Todas las administraciones públicas de las Illes Balears y también las entidades privadas 

que suscriban contratos o convenios de colaboración o sean beneficiarias de las ayudas o 
las subvenciones que conceden los poderes públicos  

b) Las administraciones locales de las Illes Balears 
c) La administración de los consejos insulares y los entes públicos dependientes o vinculados 
d) La administración local insular y los entes públicos dependientes o vinculados 

58. La Ley 11/2016, de 28 de julio, de Igualdad de mujeres y hombres, en el art. 16 
“Acreditación de servicios” dice: 
a) El órgano de contratación ha de establecer indicadores que permitan evaluar el grado de 

cumplimiento y de efectividad de las medidas mencionadas en los apartados anteriores, 
para conseguir el objetivo de eliminar las desigualdades y promover la igualdad entre 
mujeres y hombres  

b) El Gobierno de las Illes Balears ha de consignar en el proyecto de ley de presupuestos 
correspondiente los créditos suficientes para asegurar los recursos económicos necesarios 
para ejecutar las medidas que establece esta ley 

c) Se crea la Comisión para la Igualdad de Género como el órgano encargado de coordinar 
les políticas y los programas que llevan a cabo las administraciones autonómica, insular y 
local en materia de igualdad de mujeres y hombres 

d) El Gobierno de las Illes Balears ha de fijar reglamentariamente los principios generales y 
las condiciones mínimas básicas y comunes aplicables a las acreditaciones de entidades 
privadas para prestar servicios en materia de igualdad de mujeres y hombres 

59. La igualdad de mujeres y hombres en la Unión Europea se consagra como un principio 
fundamental desde la entrada en vigor… 
a) Del Tratado de Amsterdam del 1 de mayo de 1999 
b) De la Directiva 2002/73/CE del Parlamento Europeo 
c) De la Directiva 2006/54/CE del Parlamento Europeo y del Consejo 
d) De la Directiva 96/97/CEE del Consejo de 20 de diciembre de 1996 

60. La Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad efectiva de mujeres y 
hombres en su art. 42 “Programas de mejora de la empleabilidad de las mujeres” tiene 
como objetivo prioritario: 
a) La permanencia en el empleo de las mujeres 
b) La mejora de la empleabilidad y la permanencia en el empleo de las mujeres 
c) Su adaptabilidad a los requerimientos del mercado de trabajo 
d) Todas las anteriores son correctas 
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RESERVA  

61. ¿La prórroga del presupuesto, qué notas características presenta? 
a) La prórroga es temporal, hasta que se apruebe el presupuesto del ejercicio. 

b) Tiene un alcance limitado, no se prorroga todo el presupuesto: 

c) Se prorrogan los créditos iniciales y no los definitivos, por lo que no se prorrogan las 

modificaciones que se hayan efectuado durante el ejercicio. 

d) Todas las respuestas son correctas 

62. El plazo del trámite de información pública y audiencia a los interesados en la 
tramitación de un reglamento municipal es: 
a) Un mes 
b) 30 días hábiles 
c) Máximo 10 días hábiles 
d) Máximo 15 días hábiles 

63. El artículo 27 de la LOPDGDD, regula el tratamiento de datos relativos a infracciones y 
sanciones administrativas y dispone que: 
a) Los tratamientos de datos referidos a infracciones y sanciones administrativas sólo serán 

posibles cuando sean llevados a cabo por abogados y procuradores y tengan por objeto 
recoger la información facilitada por sus clientes para el ejercicio de sus funcione 

b) Los tratamientos de datos referidos a infracciones y sanciones administrativas habrán de 
contar siempre con el consentimiento de la persona interesada o estar autorizados por una 
norma con rango de ley. 

c) El tratamiento no debe estar limitado pudiéndose tratar todos los datos relativos a 
infracciones y sanciones administrativas 

d) Los responsables de dichos tratamientos serán los órganos competentes para la 
instrucción del procedimiento sancionador para la declaración de las infracciones o la 
imposición de las sanciones, y que el tratamiento debe limitarse a los datos estrictamente 
necesarios para la finalidad perseguida 

64. ¿Cuál de los siguientes no es un principio de la acción preventiva? 
a) Evitar los riesgos 

b) Evaluar los riesgos 

c) Divulgar estudios y estadísticas en materia de prevención 

d) Adaptar el puesto de trabajo a la persona 

65. De acuerdo con el art. 115.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común, ¿qué ha de expresar la interposición de un recurso? 

a) El nombre y apellidos del recurrente, así como la identificación personal del mismo 
b) El acto que se recurre y la razón de su impugnación, así como el órgano, centro o unidad 

administrativa al que se dirige y su correspondiente código de identificación 
c) Lugar, fecha, firma del recurrente, identificación del medio y, en su caso, del lugar que se 

señale a efectos de notificaciones 
d) Todas las opciones son correctas 

 


